UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 108 /QD-STP Khanh Hoa, ngay 12 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh, sir dung va cung cap théng tin
trén Trang thong tin dién ti cia S Tw phap

GIAM POC SO TU PHAP TINH KHANH HOA

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh phii
vé itng dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan Nha niede;

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thdang 7 nam 2013 ciia Chinh phii
vé quan 1y, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cit Quyét dinh so 35/2018/0P-UBND ngay 07 thang 12 niam 2018 cia Uy
ban nhan dan tinh Khanh Hoa Quy dinh mirc chi tra ché dé nhudn but, trich ldp va su
dung Quy nhudn but doi véi cdc co quan bdo chi, Pai Phdt thanh, Truyén thanh,
Truyén hinh va cdc céng théng tin dién tir thudc tinh Khanh Hoa;

Can civ Quyét dinh s6 2132/0D-UBND ngay 23/7/2021 ciia Uy ban nhan tinh
Khdanh Hoa vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia So T phdp;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan 1y, van hanh, sir
dung va cung cip thong tin trén Trang thong tin dién tr ciia S& Tu phap Khanh
Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Cac dng, ba Chanh Vin phong, Thi trudng cac don vi thudce, truc
thudc S& Tu phap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.,.
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UBND TINH KHANH HOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 14dp — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Quin 1y, vin hanh, sir dung va cung cip théng tin trén
Trang thong tin dién tir cia S¢& Tw phap tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 108/0P-STP
ngdy 12 thang 8 ndm 2021 ciia Gidm déc Sé Tw phdp)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh, s dung va cung cip thong
tin 1én Trang thong tin dién tr cia S& Tu phép, (sau ddy goi tit 1a Trang TTDT)
bao gom:

- Cung cip va cap nhat thong tin, dit liéu 1én Trang TTDT;

- Cong tac bién tap va quan 1y Trang TTDT;

- Cac cong tac khac trén mang may tinh, mang internet.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi cong chie, vién chic thude S¢ Tu phap.
Pi¢u 2. Chirc niing, tén goi va dia chi

1. Trang thong tin dién tir (Trang TTDT) S& Tu phap c6 chuc nang:

a) Thong tin, tuyén truyén duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat cia
nha nudc vé linh vuc nganh Tu phap va cung cip thong tin vé cac hoat dong
quan 1y nha nudc ctia nganh Tu phap;

b) Tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy pham phap luit va cac vin ban
c6 lién quan khac vé hoat dong cuia nganh Tu phép;

c) Pang tai thong tin hoat dong ctia nganh Tu phap Khanh Hoa;

d) HO tro qua trinh ra cac quyét dinh quan 1y va diéu hanh cta lanh dao So
Tu phap;

d) Trién khai c4c hoat dong dich vu cong ctia S¢ Tu phap;
e) Thu thip y kién gdp ¥ cta nhan dan qua mang.
2. Tén goi: Trang thong tin dién tor S& Tu phap (goi tat 1a Trang TTDT)
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3. bia chi truy cap Trang TTDT (tén mién) la: http://stp.khanhhoa.gov.vn

Chwong I1
QUAN LY, VAN HANH VA KINH PHi HOAT PONG

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, vin hanh Trang TTPT

1. Viéc quan ly, van hanh, cung cép, truyén, luu trit, st dung thong tin
dién tr trén Trang TTDT tuan thu cac quy dinh cua phap ludt vé cong nghé
thong tin, phap luat vé so hitu tri tué, phap luat vé: bao chi, xuat ban, bao vé bi
mat nha nudc, ban quyén, quang céo va cac quy dinh quan 1y Trang TTDT.

2. Khuyén khich viéc sir dung Trang TTDT dé ning cao ning suét, hiéu
qua 1am viéc; hd tro cai cach hanh chinh, nang cao trinh d6 chuyén méon nghiép
VUL

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac to chirc, ca nhan, cong churce, vién chuc
va ngudi lao dong tham gia cung cip va s dung thong tin dién tir trén Trang
TTDT; ting cudng cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc, hudng din phap
luat vé thong tin dién ti.

Piéu 4. Quan Iy Trang TTPT

1. Trang TTDT hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Lanh dao Sé duoc
phan cong kiém Trudng Ban bién tap.

2. Ban Bién tap Trang TTDT (sau day goi la Ban bién tap) c6 trach nhi¢m
bién tap, quan 1y ndi dung thong tin; bdo dam hoat dong thuong xuyén cua
Trang TTDT; chiu trich nhiém truéc Giam ddc S& vé nhitng van dé lién quan
dén noi dung Trang TTDT S¢ Tu phap.

3. Moi hoat dong ciia Trang TTDT phai tudn thu cac quy dinh ctia Nha
nuéc vé quan 1y thong tin trén mang Internet, cic quy dinh khac cta phap luat
c6 lién quan va quy dinh, quy ché khac ctia S& Tu phap.

4. Trudng ban bién tap phan cdng nhiém vu cy thé cho cac thanh vién Ban
Bién tap.

5. Van phong S¢ chiu trach nhiém tham muu, quan 1y vé k¥ thuat; bao
dam Trang TTDT duy tri van hanh thuong xuyén, lién tuc. Trong qua trinh van
hanh Trang TTPT, néu xay ra su c6 nim ngoai kha niang khic phuc, Vin phong
chu dong lién hé v6i So Thong tin va Truyén thong hodc cac co quan tham
quyén vé an toan thong tin dé dé nghi hd tro khic phuc sy cb.


http://stp.khanhhoa.gov.vn/
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Piéu 5. Kinh phi hoat dong ciia Trang TTPT

Kinh phi hoat dong cua Trang TTDT duoc can ddi trong du toan duoc
giao hang ndm cta S& do ngan sach nha nude cip bao gdm cac khoan:

- Chi thudng xuyén cho viéc duy tri hé thong thong tin trén Internet;

- Chi chuong trinh ning cép, phat trién hé thong; bao dam an ninh, an toan
thong tin;

- Chi ché d6 nhuan bat cia cic tin tic, bai anh dwgce ding trén Trang
TTDT,

- Chi thu lao thanh vién Ban bién tap, quan tri Trang TTDT.

) Chuong 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Picu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoe cip nhat

Thong tin, dir licu dugc cap nhat trén Trang TTDT bao gém cac ndi dung
Sau:

1. Gi6i thiéu chung vé& SO Tu phap va cac don vi truc thude (qua trinh
hinh thanh va phat trién, t6 chirc bd mdy quan 1y va diéu hanh ...).

2. Hé théng van ban quy pham phap luit chuyén nganh; vin ban quy
pham phap luat cap tinh; vin ban quan Iy hanh chinh c6 lién quan.

3. Quy trinh thyc hién thu tuc hanh chinh va thong tin vé dich vu cong
trucC tuyén.

a) Cac thu tuc hanh chinh trong pham vi linh vuc do S& Tu phap quén 1y;

b) Danh muc va quy trinh thuc hién thu tuc hanh chinh, dich vu cong truc
tuyén thudc linh vire quan 1y nha nude cta SO (néu rd mirc d6 cua dich vu);

¢) Cho phép nang cap 1én dich vu cong tryc tuyén cic mirc cao hon trong
tuong lai.

4. Thong tin tuyén truyén, phé) bién, hudéng dan thyuc hién phap luat, ché
d6, chinh sach: Tuyén truyén, phd bién, huéng dan viéc thuc hién phap luat va
ché d6, chinh sach d6i v6i nhitng linh vuc thudc pham vi quan Iy nha nude cia
Sé.

5. Tin tuc, su kién bao gé)m cac tin, bai phan anh hoat dong, cac van dé c6
lién quan thudc pham vi quan 1y nha nudc cua S& Tu phap, ciia nganh Tu phap.
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6. Muc thong tin van ban chi dao, diéu hanh bao gém: hé théng van ban
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh; v kién xur 1y, phan hoi dbi voi cac kién
nghi, yéu cAu cua to chire, ¢4 nhan; thong tin khen thudng, xir phat vi pham hanh
chinh d6i v&i t6 chirc, doanh nghi¢p hoat dong trong cac linh vuc thudoc pham vi
quan 1y nha nudc cua Sé...

7. Muc thong tin vé chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh
vuc co6 lién quan trong hoat dong quan 1y nha nudc cua Sé.

8. Cung cép thong tin vé du éan, hang muc dau tu, diu thiu, mua sim
cong.

9. Thong tin khéc trong linh vuc quéan 1y nha nude cia Sé Tu phap:
a) Gop y du thao van ban quy pham phap luat;

b) Huéng dan nghiép vu chuyén nganh;

¢) Tu van, giai dap phap luat thuoc tham quyén cta S& Tu phép;

d) Ho tro phap 1y doanh nghiép;

d) Céc bai viét, bai nghién ciru chuyén sau, thong tin vé cac chuong trinh,
dé tai nghién ciru khoa hoc thudc céac linh vuc do S¢ Tu phap quén 1y;

e) Thong tin vé cac hoi nghi, hoi thao, tap huan;
g) Lich Iam viéc cua Lanh dao So;
h) Cac thong tin khac theo quy dinh.

10. Théng tin giao dich cua Trang TTDT s& bao gdm dia chi, s6 dién
thoai, s6 fax, dia chi thu dién tir chinh thtc dé giao dich véi to chtic, ca nhan.

11. Cac thong tin khac theo su chi dao hodc déng y cua lanh dao So.

Pi¢u 7. Hinh thirc cung cip va cip nhit thong tin, dir liéu

Moi thong tin, dir li¢u do cac td chirc, ca nhan guri vé Ban bién tap duoc
thuc hién theo cac hinh thirc sau:

1. Cac t6 chirc, ca nhan dugc giao quyén cap nhat, truc tiép cap nhat thong
tin trén Trang tin, myc tin (kém theo tap tin thong tin, dit li¢u di¢n tur).

2. Ngon ngit chinh trinh bay thong tin trén Trang TTPT la tiéng Viét;
thong nhat sir dung Bo ma tiéng Viét Unicode (TCVN 6909 — 2001).

3. Thong tin, dir liéu khong tuan thu theo quy dinh s€ khong dugc dang;
d6ng thoi cac to chirc, ca nhan da giri thong tin, dit liéu chua dat yéu cau phai co
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trach nhiém chinh stra lai cho chinh xdc va phu hop, sau do6 guri lai Ban bién tap
dé duyét va dang tin.

Piéu 8. Trach nhiém phdi hep cung cip va cip nhat thong tin, dir liéu
cua cac Phong, Trung tim thugc S& (goi chung la don vi)

1. Céac don vi ¢0 trach nhi¢m cung cép dﬁy du, chinh xac va kip thoi moi
thong tin, dir liéu thudc linh vuc do don vi quan 1y cho Trang TTDT theo céac
chuyén muc dugc quy dinh.

2. Cac van ban khong xac dinh do mat, can pho bién, phai ghi 16 trong
muc Noi nhan: “cong b trén Trang thong tin dién ti”;

3. Mdi don vi ¢6 trach nhiém bd tri cong chire, vién chuc tiép nhan cac y
kién gop y, phan anh ciia cong dan (néu c6), bao cdo Thu truéng don vi trong
ngay.

4., Céc tin, dir liéu, hinh anh dugc suu tam, trich dan... tir cac nguén thong
tin, tai liéu ctia noi khac phai ghi rd ngudn.

5. Thu truong cac don vi chiu trach nhiém trudc Giam doc So vé:

a) Noi dung cac bai viét va nhitng thong tin, dir liéu do coéng chirc, vién
churc thudc don vi minh dua tin;

b) Tra 10i cong dan theo thim quyén vé linh vic quan 1y cua don vi;

) Duyét tin trudce khi giri Ban bién tap.

Piéu 9. Thoi han cung cip va cip nhat thong tin, dir liéu

1. Cac thong tin, dir liéu duoc quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay phai
duogc cung cép ngay sau khi hoan thanh xong théng tin.

2. Cac thong tin c6 tinh thoi su phai dugc cap nhat hang ngay.

3. Moi su thay dbi ctia ndi dung céac thong tin ndy phai dugc cung cap kip
thoi dé cong bo chinh thic 1én Trang TTDT.

Pic¢u 10. Tiép nhén va xir Iy thong tin

1. Thu ky Ban Bién tap 1a dau mdi tiép nhan thong tin giri dén Trang
TTDT So. Thong tin s& duoc phan loai va chuyén dén Ban Bién tap (thanh vién
dugc phan cong duyét tin, bai,...) dé bién tap, phé duyét trudce khi duge diang tai
Ién Trang TTDT.

2. Thong tin phan hoi gui dén S¢ Tu phap qua Trang TTPT S& s& duoc
gui dén cac don vi c6 lién quan hodc xin y kién chi dao cua lanh dao S trong
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truong hop can thiét. Thu trudng cac don vi lién quan cé trach nhiém tiép nhan
thong tin phan hoi, xir Iy thong tin va cung cap két qua hodc thong bao qué trinh
xtr 1y thong tin cho Ban Bién tép trong thoi han khéng qua 15 ngay lam viée ké
tir khi tiép nhan thdng tin.

3. Cac cau hoi dé nghi tu van phéap luat trong pham vi quan 1y nha nudc
ctia S¢ Tu phap duoc tap hop va dinh ky chuyén cho cac co quan, don vi c6 lién
quan hoic xin ¥ kién chi dao, phan cong cta Lanh dao S¢ trong truong hop can
thiét. Tuy theo sb lwong va tinh chat cau hoi, Ban Bién tap Xac dinh cu thé thoi
han tra 101 khi giri cau hoi va dang tai trén Trang TTDT.

Ban Bién tap c6 trach nhi¢ém tra 161 ban doc br?mg cach gt Thu dién tir
hodc dang tai trén Chuyén muc “Hoéi dap” cua Trang TTDT.

4. Viéc trao d6i thong tin gitra Ban Bién tap véi cac to chirc, ca nhan duoc
thuc hién bang hinh thirc Thu dién tir. Trong truong hop can thiét (trudng hop
thong tin phan hoéi/cau hoi dap phéap ludt co tinh chat phirc tap hodc lién quan
dén linh vuc phu trach cia tir 02 don vi trd 1én), viéc 14y y kién cua cac don vi

¢6 thé duoc thuc hién br?lng yéu cau va chi dao tir Lanh dao So.

Trudng hop tra 10i theo yéu cau cta Lanh dao Sé, don vi chu tri ¢6 trach
nhiém gui thong tin tra 10i bang Thu dién tir vé Ban Bién tap.

Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP

Pi¢u 11. Ban Bién tap Trang TTPT Sé Tu phap

1. Ban Bién tap Trang TTPT So Tu phap do Giam dbc S¢ quyét dinh
thanh 1ap theo dé nghi ciia Chanh Vin phong.

2. Ban Bién tap gom: Truong Ban, Pho truong ban va cac Thanh vién.
Pi¢u 12. Nhiém vu ciia Ban Bién tap Trang TTPT

1. Tiép nhan, xt 1y cac thong tin, dit liéu do cac don vi giri Trang TTDT
S¢ Tu phap qua cac hinh thirc dugce quy dinh tai Piéu 10 ctia Quy ché nay; khi
can thiét, theo yéu cau hoat dong cua Trang TTPT duoc quy dinh tai Quy dinh
nay hoic theo yéu cau cua Lanh dao So, cic don vi cung cap thong tin, dit liéu
cho Trang TTDT.

2. Bién tap, xur ly cac tin cua cac Trang tin, chuyén muc, chuyén de.

3. Huéng dan va phdi hop véi cac don vi trong viée thu thap, bién tap va
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cung cap thong tin, dit liéu tir cac don vi.

4. T6 chirc mang ludi cong tac vién tir cac don vi trong va ngoai S¢ Tu
phap dé cung cap thong tin vé tinh hinh hoat dong ctia cac don vi theo su chi dao
ctia Giam ddc So.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban Bién tip

1. Truéng Ban Bién tap: Truc tiép duyét cac thong tin, dir li€u va chiu
trach nhiém truée Giam dbc S& vé cac nodi dung dugc dua 1én Trang TTDT S¢&
Tu phap.

2. Thu ky Ban bién tap: Gitup Truong Ban bién tap duyét tin bai, anh trudc
khi trinh Truéng Ban bién tap duyét dang tai trén Trang TTDT.

3. Quan tri Trang TTDT: Gilp Trudng Ban bién tap dang tai tin, bai trén
Trang TTDT sau khi da dugc duyét.

3. Céc thanh vién Ban Bién tap: thuc hién nhiém vu thu thdp thong tin,
bién tap va gui tin ciia don vi minh duoc phan céng vé Thu ky Ban Bién tap
dam bao cac yéu cau vé ndi dung, thoi han va hinh thirc cung cip va cap nhat
thong tin, dir liéu duoc quy dinh tai DPiéu 7 va Diéu 8 ciia Quy ché nay. Pia chi
nhan thong tin dang tai trén Trang TTDT cua So: stp@khanhhoa.gov.vn.

Chwong V
NHUAN BUT VA THU LAO

Pi¢u 14. Khung hé s6 nhuin bit va gia tri mt don vi hé s6 nhuin bit

1. Khung hé s6 nhuan but

STT | Thé loai tic pham H¢é s6 nhuin biit
1 Tin bai 1-3
2 Anh s0 1-3
3 Chinh ludn 10-20
4 Nghién ctru 10-20

2. Gia tri mot don vi hé s6 nhuan bt bang 10% murc tién luong co sé ap
dung cho cén bd, cong chirc, vién chirc va luc lugng vil trang.

Piéu 15. Cach tinh nhuén but

1. Nhuén bat tic phdm = 70% x (Hé s6 nhudn but x Gia tri mot don vi hé
s6 nhuén bat).
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2. Hé sb nhuén but do Truéng Ban bién tip quyét dinh theo khung hé sb
nhuan but quy dinh tai Diéu 14.

Piéu 16. Cach tinh thu lao

1. Thu lao tao 1ap trang siéu van ban don gian nham thé hién nodi dung
Tin, bai trén Trang TTDT: 6.000 dong/trang A4 (theo quy dinh tai Thong tu sb
194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cta Bo truéng B Tai chinh huéng dan
murc chi tao 14p thong tin dién tir nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua cac
co quan, don vi st dung ngan sach nha nudc).

2. Thu lao cua Ban bién tdp do Trudng Ban bién tip quyét dinh nhung
khéng vuot qua 20% tong sb tién nhuan but, thi lao phai tra trong nam.

Pi¢u 17. Thanh toin nhuin biit, thu lao

1. Quan tri Trang TTDT phdi hop Thu ky Ban Bién tap 1ap Bang tong hop
nhuan bat, thu lao Tin, bai theo thang (theo mdu tai Phu luc kém theo Quy ché
nay) va trinh Giam ddc S¢ phé duyét.

2. Thu lao cua Ban bién tap chi duoc thanh toan sau khi c6 Quyét dinh
ctia Trudng Ban bién tap vé mirc chi tra va duoc Giam déc So phé duyét.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 18. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudéng cac don vi thudce, truc thudc S& cod trach nhi¢m trién khai,
chi dao viéc thuc hién nghiém Quy ché nay.

2. Trong qué trinh t6 chtrc thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac
don vi phan anh vé Ban Bién tap (qua Van phong) dé tham muu stra d6i, bd
sung cho phu hop.,.



Phu luc

UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Khanh Hoa, ngay thang ...... nam 20...
BANG TONG HQP NHUAN BUT, THU LAO TIN BAI THANG ...... 20.......

Thuce hién Quy ché cung cip Tin, bai va ché d6 nhuan but, thu lao d6i véi Trang TTDT S Tu phap Khanh Hoa (Ban
hanh kém theo Quyét dinh so: 108/QP-STP ngay 12/8/2021 ciia Gidm déc S Tw phdp), Ban bién tap tong hop nhuén but,
thu lao tin bai thang ...../....... nhu sau:

Hé 56 s | Gidtril | Thulao Thi lao din
STT Tin. bai < don vihé | dingtiil | Nhuan but Tin, bai i lao cang Nguwoi huéng Ngudi huéong
in, bai nhuin trang x A tai tin bai A, N
bt Al s0 nhuén trang A4 (VND) (VND) nhuén but tha lao
bit (VNP) | (VND)
@) ) (3) (4) (5)=70%x (1) x@3) | (6)=(2)x(4)
o [ [ [ O O E U R
TONG CONG
THU KY BBT QUAN TRI TRANG TTPT KE TOAN TRUONG BAN BIEN TAP

GIAM POC SO DUYET
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